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NORMAS PARA LA ELABORACION DEL TRABAJO DE FIN DE MASTER

MASTER EN RELACIONES INTERNACIONALES Y MIGRACIONES /
MASTER IN INTERNATIONAL RELATIONS AND MIGRATIONS
(INTERNATIONAL AND EUROPEAN STUDIES)

Para la obtencién del titulo de Master en Relaciones Internacionales y Migraciones /
Master in International Relations and Migrations (International and European Studies)
por la Universidad de Cadiz, el estudiante debera realizar y superar un Trabajo Fin de
Maéster, que estara orientado a la consecucion de las competencias asociadas al titulo, y a

la obtencion del resultado de aprendizaje alli relacionado.

De conformidad con el Reglamento Marco UCA/CG07/2012, de 13 de julio de 2012,
de Trabajos Fin de Master de la Universidad de Cadiz, en el presente documento se
establecen las normas especificas para el Trabajo de Fin de Master aprobadas por la
Comision Académica del Master en Relaciones Internacionales y Migraciones / Master
in International Relations and Migrations (International and European Studies) en su
reunion de 15 de octubre de 2019.

I.- NATURALEZA Y CONTENIDO DEL TRABAJO DE FIN DE MASTER

1. El objeto de los Trabajos de Fin de Master (TFM) sera la adquisicion de las
competencias basicas, generales y especificas, asi como la consecucion del resultado de
aprendizaje, establecido en la ficha correspondiente en la Memoria de la titulacién, la cual
se adjunta como ANEXO 1. Es por ello que los TFM deberan basarse en los
conocimientos y habilidades adquiridos a lo largo del programa, y demostrar que los
estudiantes se encuentran capacitados para investigar de manera original e independiente
en el ambito de las Relaciones Internacionales y las Migraciones, tanto en inglés como en
espafol. Los TFM deben presentarse, pues, como un trabajo de investigacion cientifica
que ademas implique un analisis critico debidamente fundamentado, sobre una o algunas
de las cuestiones vinculadas a los contenidos formativos y materias del master que se

enmarquen en los siguientes Modulos:
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e MadAdulo Il: Relaciones Internacionales y Union Europea / International
Relations and European Union.

e Modulo II: Inmigracion y derechos Humanos / Migration and Human
Rights.

e Maddulo 1V: Optional Courses.

2 . El Trabajo solo podra ser evaluado una vez que se tenga constancia de que el
alumno ha superado las evaluaciones previstas en las restantes materias del Plan de
Estudios del master y dispone, por tanto, de todos los créditos necesarios para la obtencion
del Titulo de master, salvo los correspondientes al propio Trabajo

I1.- ASIGNACION DE LOS TRABAJOS

3. La Comision Académica sera la responsable de asignar el tema del trabajo y el
tutor/director a cada alumno. EIl tutor/director sera ordinariamente un profesor con el
grado de Doctor que imparta docencia en el master y su funcidn consistira en orientar al
alumno durante la realizacion del TFM, supervisarlo y velar por el cumplimiento de los
objetivos fijados. El tutor/director de un trabajo no podra ser miembro de la Comision

Evaluadora que lo califique.

4. Laasignacion del tutor/director y del tema debera producirse al menos cuatro meses
antes de la finalizacion de la presentacion de los Trabajos y, en todo caso, antes del 1 de
junio del afio académico en el que se ha producido la matricula. EI tema concreto podra
ser elegido por los alumnos, que también podran proponer una persona para dirigir el
TFM. Temay en su caso tutor propuesto deben comunicarse a la Comision Académica
del Master, que lo tendra en cuenta en el momento de asignar el tema del trabajo y el
tutor/director a cada alumno. La Comision Académica también seguira el criterio de que
el nimero de TFM a dirigir por los profesores de cada area de conocimiento serad
proporcional a los créditos que cada una de ellas imparte en el Master. Se adjuntan como
ANEXOS Il y Il los impresos de Solicitud de tema para el TFM.

5. La asignacion provisional del tema y del tutor se publicara en la pagina web de la
Facultad de Derecho asi como en la pagina web oficial del Master en Relaciones

Internacionales y Migraciones / Master in International Relations and Migrations
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(International and European Studies): https://centreofexcellencejeanmonnet.uca.es/664-

2/ , abriendo un plazo de una semana para la presentacion de reclamaciones o de
peticiones. Una vez resueltas por la Comision de Trabajo Fin de Master, se volvera a

publicar la asignacion definitiva en la web del Centro y del Master.
I11.- LOS TUTORES DOCENTES

6. Los tutores docentes desarrollan su actividad, ajustandose a las indicaciones
realizadas por el Departamento y la Comision de Trabajos Fin de Master. Su finalidad es
dirigir el Trabajo Fin de Master de manera que, mediante este se alcancen las
competencias relacionadas en la Memoria y que, con él, se obtenga el resultado de
aprendizaje alli definido.

7. Los alumnos podran presentar el Trabajo de Fin de Master para su defensa, tras
informe emitido por su tutor al respecto. Cada alumno es responsable de su proceso
formativo y del Trabajo Fin de Master que realice. Sin embargo, es requisito
indispensable presentar el impreso correspondiente a la Solicitud de Evaluacién para el
TFM, que se adjunta como ANEXO V.

IV.- CARACTERISTICAS DE LOS TFM

8. EI TFM supone la realizacion por parte del alumno de un estudio académico o de
un informe sobre una cuestion teodrica especifica 0 un caso practico determinado, en el
que aplique y desarrolle los conocimientos adquiridos en el master. El Trabajo estara
orientado a la aplicacion de las competencias generales asociadas a la titulacion. EI TFM
sera individual, bajo la supervision de un tutor/director asignado. El Trabajo estara
minuciosamente sometido a las reglas y técnicas de deteccion de plagio, tomandose todas
las medidas que la normativa permita a fin de sancionar practicas contrarias a los derechos

de autor.

9. Extensién del TFM: teniendo en cuenta que los TFM son de 6 créditos, su extension,
salvo excepciones justificadas, oscilard entre las 30 paginas, como minimo, y las 60
paginas, como maximo. Entre estas paginas no se contaran los anexos. La impresion se

debe hacer a doble cara.


https://centreofexcellencejeanmonnet.uca.es/664-2/
https://centreofexcellencejeanmonnet.uca.es/664-2/
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10. La estructura concreta del TFM dependera del tipo de investigacion cientifica, de
las relacionadas en el punto 1 de este apartado, que lleve a cabo el alumno. No obstante,
los trabajos se estructuraran en epigrafes y subepigrafes con el orden de sucesion de
numerales —I (IL, IIL, IV...)—1 (2,3,4...—A (B, C, D...)—a (b, ¢, d,...)—i (ii, iii, iv...).
Se recomienda seguir la siguiente estructura para el TFM:

e Introduccién (que recoja el problema o pregunta de la investigacion, la
hipotesis 0 posible respuesta, los objetivos y justificacion del TFM, su marco
teorico, el método que se va a seguir y la estructura y organizacion -es decir, de
cuantos capitulos constara y qué se va a desarrollar en cada uno de ellos);

e Capitulos (capitulo 1, 2, 3, etc.), cada uno de los cuales debe iniciarse en
folio aparte,

e Conclusiones, recomendaciones y/o propuestas de futuro;

e Referencias bibliograficas, distinguiendo entre doctrina cientifica,
legislacion, jurisprudencia y asimilados.

e Anexos.

Cada una de estas partes debe iniciarse en folio aparte, poniendo el titulo con tamafio

de letra 14p, mayuscula y negrita.

11. Reglas de estilo para la elaboracion del TFM: Los trabajos se redactaran siguiendo

las reglas de estilo,
-- bien de APA,
-- bien las tradicionales de la Revista de Derecho Comunitario Europeo RDCE?

(disponible en http://www.cepc.gob.es/docs/default-source/agenda/gu%C3%ADa-de-

estilo-rdce_ver2.pdf?sfvrsn=2), las cuales se tendran en cuenta excepto para el espaciado

interlineal, que no sera de 2 sino de 1,5; para el resumen y palabras claves, siguiéndose
aqui lo que se indica en el punto 8; y para la bibliografia final, que si debe incluirse en el

Trabajo Fin de Master.

1 Se debe tener en cuenta que la RDCE adapté las nuevas normas de citacion al sistema APA a partir del
primer numero de 2018. Sin embargo, se deja a disposicion la guia elaborada por esta Revista,
correspondiente al sistema de cita tradicional, por la que el alumno puede optar.


http://www.cepc.gob.es/docs/default-source/agenda/gu%C3%ADa-de-estilo-rdce_ver2.pdf?sfvrsn=2
http://www.cepc.gob.es/docs/default-source/agenda/gu%C3%ADa-de-estilo-rdce_ver2.pdf?sfvrsn=2
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Si se eligen las reglas de estilo de la RDCE, pueden ser Utiles igualmente las
indicaciones de la Revista Paix et Sécurité internationales

https://revistas.uca.es/index.php/paetsei/about/submissions

12.- Cubierta, resumen y palabras clave: la cubierta del trabajo ha de contener el titulo,
el nombre de la persona que realiza el trabajo, el nombre de la persona o personas que
dirigen el trabajo, y el afio de presentacion, junto con los logos oficiales. EI TFM ira
acompafiado de un resumen, cuya extension maxima sera de 300 palabras, y de palabras

clave (entre 5y 10), todo ello en espafiol e ingles.

V.- PRESENTACION Y DEFENSA DE LOS TFM

13. Se entregaran tres copias en papel y una por via electronica mediante un soporte
informatico en la Secretaria de los Departamentos, dentro de las fechas indicadas en el
calendario aprobado por la Comision de Trabajos Fin de Master. Debera ir acompariado

de la solicitud de evaluacién y defensa, y del informe favorable del tutor docente.

14. Las Comisiones Evaluadoras, en el plazo establecido al efecto en el calendario
aprobado por la Comision de trabajo Fin de Master, deberan hacer pablica la convocatoria
de la defensa de los trabajos, fijando dia, lugar, hora y orden de la exposicion de los
alumnos asignados a dicha comision (ANEXO V). La convocatoria se publicara en la
pagina web del centro y en la web oficial del Méaster en Relaciones Internacionales y
Migraciones / Master in International Relations and Migrations (International and

European Studies). Estas convocatorias seran dos por cada Curso Académico.

15. Las lenguas oficiales seran el espafiol y el inglés, tanto para su realizacion como

para su defensa, a eleccidn del alumno.

16. La Comisién Evaluadora se constituird, formalmente, en la fecha y hora que figura
en la convocatoria, cumplimentando el Secretario el acta de constitucion (ANEXO VI),
que firmaran todos los miembros de la Comisién. El acto de defensa del TFM sera
publica. Cabe, por tanto, la posibilidad de que esté presente el tutor/director del TFM, que

Unicamente podra intervenir a sugerencia de la Comision Evaluadora.


https://revistas.uca.es/index.php/paetsei/about/submissions
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17. La defensa de cada uno de los trabajos se hara en el orden indicado en la
convocatoria. El Presidente otorgaré la palabra al estudiante para que realice la exposicién
y defensa del trabajo en un tiempo no inferior a 10 minutos ni superior a 20. No obstante,
si la Comisién Evaluadora lo estima oportuno, puede ampliar el tiempo de exposicion
oral, debiendo, en ese caso, comunicarselo al estudiante con carécter previo al inicio de

la misma.

18 Los estudiantes estan legitimados para utilizar los medios informaticos que
considere méas adecuados y oportunos para apoyar su exposicion de entre los que disponga
la Facultad. Con carécter previo al inicio de la misma, deberan comunicar a la Comision

Evaluadora los medios de los que van a valerse a tal fin.

19. Finalizada la exposicion oral, el Presidente le cedera la palabra a cada uno de los
miembros de la Comision Evaluadora, a fin de que realicen los comentarios, preguntas
y/o aclaraciones que estimen necesario. Despues de las intervenciones de los miembros
de la Comision, tendra la palabra el estudiante, que podra hacer uso de ella para aclarar,

contestar o comentar las sugerencias efectuadas por la Comision

VI.- EVALUACION Y CALIFICACION

20. Finalizado el acto de presentacion y defensa de todos los trabajos asignados para
su evaluacion, la Comision Evaluadora deliberara a puerta cerrada a fin de consensuar la

calificacién del mismo.

21. La calificacién final de cada trabajo serd competencia exclusiva de la Comision

Evaluadora, que tendra en consideracion el informe del tutor docente.
22. Detectado un plagio en un TFM, la calificacion automatica sera la de Suspenso 0.

23. La calificacion final vendra determinada por la media aritmética de las notas
atribuidas al TFM por los miembros de la Comision Evaluadora. Dicha calificacion se
otorgara en funcion de una escala numérica del 0 a 10, con expresion de un decimal, a la
que tendra que afiadirse su correspondiente calificacion cualitativa, en los siguientes

términos:



Master Universitario en Relaciones Internacionales
Migraciones / Master in International Relations an

Area de Derecho Internacional Publico y Migrations (International and European Studies)

Relaciones Internacionales

CENTRE OF EXCELLENCE: Facultad de Derecho — Campus de la Asuncion
MIGRATION AND HUMAN RIGHTS Avda. de la Universidad, s/n.
Jean Monnet IN EUROPE’S EXTERNAL BORDERS 11405 JEREZ-CADIZ

e 0-4,9: Suspenso.

e 5,0-6,9: Aprobado.

e 7,0-8,9: Notable.

e 9,0 - 10: Sobresaliente.

24. Las actas de evaluacion (ANEXO VII) de los trabajos deberéan estar firmadas por
todos los miembros de la Comision Evaluadora. El Secretario debera darle curso

administrativo al acta.

25. La Comision Evaluadora podran otorgar la mencién de “Matricula de Honor” a
uno o varios trabajos de entre los que hayan obtenido la mejor posicion dentro de la

calificacidn cualitativa de “Sobresaliente”.

26. Cuando la calificacion cualitativa final sea Suspenso, la Comision Evaluadora
remitird al alumno, a la Comision de Trabajos Fin de Master y al tutor del trabajo un
informe con las valoraciones realizadas por los miembros de la Comision, y las

recomendaciones que se consideren oportunas.

27. Los alumnos podran presentar reclamacion sobre la calificacion final del TFM ante
el Decano del Centro (ANEXO VIII), que dara traslado de la misma a la Comisién de
Trabajo Fin de Master, 6rgano encargado de realizar dicha revision, con un proceso

analogo al descrito en el Reglamento de Evaluacion del Alumno.



